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.  PALAVRAS-CHAVE

e CONTABILIDADE, PATRIMONIO, DEPRECIACAO, RPPS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

O almoxarifado é um local de armazenamento de produtos e materiais,
Almoxarifado classificados como consumo, que uma empresa precisa para 0 seu
funcionamento diario.

lll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO
e O resultado obtido ao final do processo é garantir que o processo de controle do

material de consumo do almoxarifado seja realizado de acordo as exigéncias legais,
evitando riscos futuros.

IV. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Sistema Prodata Sistema de Contabilidade Publica

V. INDICADORES

Indicador Periodicidade | Evidéncia Sentido da Melhoria

Realizar aoperacao Relatério Quanto
Almoxarifado até o dia 10 do més Mensal \L menor,
Prodata
subsequente melhor
VI. OUTRAS OBSERVACOES
e Sem observacgdes.
Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgéo
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VIl. PROCEDIMENTOS
o ALMOXARIFADO
1. Encaminhar planilha de material de consumo mensal

e CONTABILIDADE

Registrar as baixas

2.1. No sistema contabil, sdo registradas as baixas do material de consumo de acordo com

a planilha informada pelo Almoxarifado.

Elaborar despacho

3.1. Informar ao Patrim6nio que as depreciagOes foram aplicadas através de despacho.

e FIM DO PROCESSO

Elaborado por

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO

Aprovado por

DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovacéo

13/09/2024
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IX. CONTROLE DAS ALTERACOES

Versao Tipo de alteracéo Itens revisados

Responséavel pelarevisao

1.0 14/01/2024 Primeira versao

Todos

Diretor de Contabilidade e
Orgamento

Elaborado por Aprovado por

DIRETORIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO | DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovagéo

13/09/2024
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