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I. PALAVRAS-CHAVE 

 

 CONTABILIDADE, PATRIMÔNIO, DEPRECIAÇÃO, RPPS 

 
II. DICIONÁRIO DE TERMOS E SIGLAS 

 

Termo/Sigla Significado 

 

Almoxarifado 
O almoxarifado é um local de armazenamento de produtos e materiais, 
classificados como consumo, que uma empresa precisa para o seu 
funcionamento diário. 

 
III. RESULTADO FINAL DO PROCESSO 

 

 O resultado obtido ao final do processo é garantir que o processo de controle do 

material de consumo do almoxarifado seja realizado de acordo as exigências legais, 

evitando riscos futuros. 

 
IV. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO 

 

Referência Descrição 

Sistema Prodata Sistema de Contabilidade Pública 

 
V. INDICADORES 

 

Indicador Meta Periodicidade Evidência Sentido da Melhoria 

Almoxarifado 
Realizar a operação 
até o dia 10 do mês 

subsequente 

Mensal 
Relatório 
Prodata 

Quanto 
menor, 
melhor 

 
VI. OUTRAS OBSERVAÇÕES 

 

 Sem observações. 
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VII. PROCEDIMENTOS 

 

 ALMOXARIFADO 

1. Encaminhar planilha de material de consumo mensal 

 

 CONTABILIDADE 

2. Registrar as baixas 

2.1. No sistema contábil, são registradas as baixas do material de consumo de acordo com 

a planilha informada pelo Almoxarifado. 

3. Elaborar despacho 

3.1. Informar ao Patrimônio que as depreciações foram aplicadas através de despacho. 

 

 FIM DO PROCESSO 
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VIII. MAPEAMENTO 
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IX. CONTROLE DAS ALTERAÇÕES 

 

Versão Data Tipo de alteração Itens revisados Responsável pela revisão 

1.0 14/01/2024 Primeira versão Todos 
Diretor de Contabilidade e 

Orçamento 
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