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I. PALAVRAS-CHAVE

Conciliagcao bancéria, Controle interno, Contabilidade publica, Extrato bancario, Tesouraria,
RPPS, Saldo contabil.

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

Processo que consiste em comparar 0s registros contdbeis e
bancarios de uma instituicdo para identificar divergéncias e corrigi-

Conciliagcdo bancéria las. E uma ferramenta fundamental para a gestdo financeira e
contébil, pois ajuda a garantir a conformidade com o6rgdos
fiscalizadores e a evitar prejuizos.

Processo continuo, integrado e sistematico, implementado pela
administragdo e pelos colaboradores de uma organizagdo, com o
objetivo de oferecer seguranca razoavel quanto ao alcance dos
objetivos institucionais e a efetividade das operacdes, a

confiabilidade das informacbes e a conformidade com normas e
regulamentos.

Controle interno

O Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP) é o documento
instituido pelo Decreto n° 3.788, de 11 de abril de 2001, que atesta,
para os fins do disposto no art. 7° da Lei n°® 9.717, de 1998, o
cumprimento, pelos Estados, Distrito Federal e Municipios, dos
critérios e exigéncias aplicaveis aos RPPS e aos seus fundos
previdenciarios, conforme previséo do inciso IV do art. 9° dessa Lei.

CRP

O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional, define normas e
procedimentos obrigatorios para o reconhecimento, mensuragéo e
evidenciagdo contabil no setor publico, assegurando a elaboracao
de demonstracdes contabeis alinhadas aos padrdes internacionais,
sob os enfoques orcamentério e patrimonial.

MCASP

O Ministério da Previdéncia Social (MPS) é o o6rgdo da
administragdo publica federal responsavel pela formulagéo,
coordenacdo e supervisdo das politicas de previdéncia e
previdéncia complementar no Brasil.

MPS

A Prestacao de Contas Anual (PCA) é um processo formal pelo qual
é apresentado, ao Tribunal de Contas competente, o conjunto de

PCA dados, demonstrativos, documentos e informacdes de natureza
contabil, financeira, orgcamentéria, patrimonial e operacional, de
modo a possibilitar a andlise técnica e o julgamento da regularidade
da gestéo dos recursos publicos.

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgéo
COORDENAQAO DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025
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O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) é a
ferramenta que viabiliza a consolidagcdo das Contas Publicas
PCASP Nacionais, em conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), além de constituir instrumento essencial para a adocdo das
normas internacionais de contabilidade no &mbito do setor publico.

O Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) é o regime de
previdéncia instituido no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios até 13 de novembro de 2019, data de

RPPS publicacdo da Emenda Constitucional n°® 103, de 2019, que
assegure, por lei, aos seus segurados, os beneficios de
aposentadorias e pensdo por morte previstos no art. 40 da
Constituicdo Federal.

O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ) é o
6rgéo de controle externo da administracdo publica encarregado de
fiscalizar a gestédo contébil, financeira, orcamentéria, operacional e
patrimonial dos érgaos e entidades do Estado e dos municipios do
Rio de Janeiro, verificando a legalidade, legitimidade e
economicidade na aplicacdo dos recursos publicos.

TCE-RJ

Setor responsavel pelo gerenciamento e controle dos recursos
financeiros do RPPS, abrangendo atividades como recebimento e

Tesouraria pagamento de valores e movimentagcdo de contas bancérias,
assegurando a correta execuc¢do orcamentaria e financeira do
regime.

[ll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

O resultado final desejado do processo de conciliacdo bancéaria no ambito do RPPS
consiste na verificagdo e compatibilizacao entre os saldos bancarios e os registros contabeis das
contas vinculadas ao regime, garantindo que todos os langcamentos contdbeis de receitas e
despesas estejam corretamente registrados e refletidos de forma fidedigna nos sistemas de

controle.

Ao término da conciliagdo, espera-se que o0s saldos estejam plenamente compativeis, sem
divergéncias, e que qualquer inconsisténcia identificada tenha sido devidamente analisada,
justificada, regularizada e documentada. Esse processo assegura a integridade das informacgdes
financeiras e patrimoniais, a transparéncia na gestdo dos recursos previdenciarios e o0

atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e externo, como o TCE-RJ e o0 MPS.

Além disso, a conciliagdo bancaria regular fortalece a governangca do RPPS, contribui para
a manutencdo do CRP e reduz riscos relacionados a falhas contédbeis, perdas financeiras ou

questionamentos juridicos e administrativos.

Elaborado por | Aprovado por | Data da Aprovacso
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IV. LEGISLAGAO APLICADA

Referéncia Descricéo

Deliberacéo n°277/2017 do
Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro (TCE-RJ)
Deliberacgéo n° 285/2018 do

Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro (TCE-RJ)

IPC-14

Lei Complementar n° 101/2000 —
Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF)

Lei Federal n°® 4.320/1964

Lei Federal n°©9.717/1998

Lei Municipal n° 4.288/2023

Portaria MTP n° 1.467/2022

Dispde sobre a apresentacdo da Prestacdo de Contas Anual de
Gestdo, no ambito da administracdo municipal e da outras
providéncias.

Dispde sobre o exame das Contas de Governo dos Municipios do
Estado do Rio de Janeiro sob a jurisdicdo do Tribunal de Contas,
prestadas anualmente pelos Prefeitos.

Define as instru¢ées de procedimentos contébeis relativos aos
RPPS.

Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

Estabelece normas gerais de direito financeiro para elaboragéo e
controle dos orgcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal.

DispGe sobre regras gerais para a organizagdo e o funcionamento
dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos
militares dos Estados e do Distrito Federal e d&a outras
providéncias.

Dispde sobre a reestruturacdo do Regime Préprio de Previdéncia
Social do Municipio de Angra dos Reis e de sua unidade gestora, 0
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Angra dos Reis —
ANGRAPREV

Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizagao e
funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos
servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, em cumprimento a Lei n® 9.717, de 1998, aos arts.
1° e 2° da Lei n°® 10.887, de 2004 e a Emenda Constitucional n°®
103, de 2019.

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricéo

Extratos bancarios

Planilhas de controle

Documentos emitidos pelas instituicbes financeiras que registram
os lancamentos de débitos, créditos e saldos existentes em uma
conta bancaria em determinado periodo.

Planilha eletrénica utilizada como ferramenta auxiliar na analise e
comparacdo dos saldos e movimentacBes entre 0s registros
contabeis e os extratos bancarios, com o objetivo de identificar
divergéncias, assegurar a consisténcia dos dados e garantir a
fidedignidade das informacdes contabeis e financeiras.

Elaborado por
COORDENAQAO DE TESOURARIA

Aprovado por
DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovacgéo
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Conjunto de demonstrativos e informacdes gerados pelo Sistema
Integrado de Gestdo (SIG) PRODATA que consolidam dados

Relatorios contabeis e financeiros contabeis e financeiros do RPPS. Servem de base para a tomada
de decisbes, prestacédo de contas e atendimento as exigéncias dos
orgéos de controle interno e externo.

Sistema Integrado de Gestéo (SIG) Sistema utilizado para processamento, registro e gerenciamento
PRODATA das informacdes contabeis, financeiras e administrativas.

VI. INDICADORES

Indicador Meta Periodicidade Evidéncia Sentldo'da
Melhoria

Manter o indice de

. P S Extratos
- Divergéncia de Conciliacéo L
Indice de P bancarios e
. . Bancéaria igual a 0%, o que - Quanto
Divergéncia de : relatérios
S garante que 0s registros Mensal menor,
Conciliagéo P ~ gerados no
- contabeis estdo em total ; melhor
Bancaéria (ID) sistema de

conformidade com os

L estdo contabil
extratos bancarios 9

VII. OUTRAS OBSERVACOES

e O processo de conciliagdo bancaria deve ocorrer mensalmente, com 0s registros
devidamente organizados, documentados e disponiveis para fins de controle interno e
auditorias;

e E recomendavel que todas as movimentacbes bancarias sejam devidamente registradas
em tempo real no sistema de gestdo contabil (SIG PRODATA), visando facilitar o processo
de conciliagdo mensal;

e As contas bancarias vinculadas ao RPPS devem permanecer separadas das contas do
Tesouro Municipal, em conformidade com as exigéncias legais aplicaveis aos regimes
proprios;

e A auséncia de conciliagcdo bancéria regular e adequada pode acarretar a reprovacao de
contas pelos 6rgdos de controle, bloqueios judiciais de recursos e a inviabilizacdo da
emissdo do CRP;

e O RPPS deve manter rotinas padronizadas de conciliagdo, com um plano de acao
estruturado que inclua a execucgéo do procedimento por, no minimo, dois servidores;

e E fundamental assegurar a integracdo entre o0s setores contabil, financeiro, de
investimentos e controle interno, garantindo consisténcia e alinhamento das informacdes;

e A utilizagcao de ferramentas de automacéo e sistemas informatizados é recomendada para

aumentar a eficiéncia, rastreabilidade e confiabilidade do processo de conciliagdo bancaria.

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgéo
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VIll. PROCEDIMENTOS

e SETORES DE TESOURARIA, DE CONTABILIDADE E DE INVESTIMENTOS

1. Preparacédo da conciliagdo bancaria

1.1. Obter os extratos bancérios atualizados de todas as contas do RPPS até o fechamento
do SIG PRODATA, que ocorre normalmente no dia 10 do més subsequente ao més de
encerramento. O setor de investimentos deve auxiliar na obtengdo dos extratos de
aplicacdo e documentos relacionados aos investimentos do RPPS.

1.2. Preencher planilhas de controle para auxiliar na analise das movimentacdes e
langamentos efetuados no periodo.

1.3. Gerar relatérios contdbeis no SIG PRODATA para conferéncia dos lancamentos
contabeis realizados no periodo.

1.4. Gerar relatorio de saldo das contas no SIG PRODATA para analise dos saldos contabeis

na data de encerramento do més de competéncia.

e SETORES DE TESOURARIA E DE CONTABILIDADE

2. Verificagéo da consisténcia dos langamentos realizados

2.1. Comparar o saldo final dos extratos bancarios com os registros contabeis no SIG
PRODATA.

2.2. Analisar se as receitas auferidas, as despesas executadas e as demais movimentacdes
bancérias do RPPS no periodo foram lancadas corretamente no SIG PRODATA.

3. Valores consistentes?

3.1. Nao - ldentificar e analisar a causa da divergéncia, proceder a regularizacdo da
inconsisténcia, acompanhada da justificativa correspondente.

3.2. Sim - Prosseguir para a etapa 4.

e SETORES DE TESOURARIA, DE CONTABILIDADE E DE INVESTIMENTOS

4. Encerramento da conciliagdo bancaria mensal

4.1. Proceder a organizacdo e arquivamento dos extratos bancarios, relatérios contabeis,
financeiros e demais documentos utilizados no processo de conciliagdo, assegurando a
facilidade de consulta e a preparacgéo para a prestacdo de contas.

4.2. Encaminhar aos 6rgaos de controle interno e externo os relatorios correspondentes,

conforme demanda especifica ou exigéncia regulamentar.

Elaborado por | Aprovado por | Data da Aprovacso
COORDENAQZ\O DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025




IX. MAPEAMENTO

,\ Nome do Processo Cadigo

( an g ra PROCESSO DE CONCILIAGAO MM-TESCONC

Verséo Pagina

2.0 8 de 10

PROCESSO DE CONCILIACAO

SETORES DE TESOURARIA, CONTABILIDADE E
INVESTIMENTOS

QOrganizar e
arquivar os
documentos
relacionados

Gerar
relatorios no
SIG PRODATA
para
conferéncia

Obter os
extratos
bancéarios de
todas as contas

Essa etapa deve ser realizada até o fechamento do
SIG PRODATA para langamentos referentes ao més de
encerramento. O setor de investimentos deve auxiliar
na obtengao dos extratos de aplicagdo e documentos
relacionados aos investimentos do RPPS.

Encaminhar os
relatérios aos
orgaos de
controle interno
e externo

Conforme demanda
especifica ou exigéncia
regulamentar.

SETORES DE TESOURARIA E CONTABILIDADE

Adicionalmente, é necessario
analisar se os langamentos
efetuados no SIG PRODATA estéo

corretos. Comparar o Identi_ficar e

saldo final dos analisar a

extratos com os causa e
registros proceder com a
contabeis regularizagdo

Valores
consistentes?
Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgé&o
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES

09/09/2024 Primeira verséo Coordenador de Tesouraria
2.0 11/09/2025 Segunda versdo Todos Diretor Financeiro
Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagé&o
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