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I. PALAVRAS-CHAVE

Aporte, Arrecadacao, COMPREV, Contribuicdo previdenciaria, Parcelamento, Receita

previdenciaria e Tesouraria.

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Angra dos Reis
(ANGRAPREV) é a unidade gestora do RPPS do Municipio de Angra dos Reis,

ANGRAPREV responsavel pela administracdo, o gerenciamento e a operacionalizacdo do
RPPS, incluindo a arrecadacéo e gestao de recursos e fundos previdenciarios,
a concessao, 0 pagamento e a manutencgdo dos beneficios previdenciarios.

Valores financeiros, oriundos do Tesouro Municipal, repassados mensalmente
ao RPPS com a finalidade de assegurar o equilibrio atuarial do regime,
conforme plano de amortizacdo previsto em lei do ente federativo.

Aporte para cobertura
do déficit atuarial

Compensacéao financeira entre 0 Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS)
e 0os RPPS da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e dos
RPPS entre si, a qual sera operacionalizada por meio do Sistema de
Compensacao Previdenciaria — COMPREV.

COMPREV

Valor constituido pela contribuicdo patronal, de responsabilidade do ente
federativo, e pelo desconto mensal efetuado sobre o valor da remuneracao de
contribuicdo paga aos servidores ativos, bem como nos proventos de
aposentadoria e pensbdes que ultrapassarem o limite legal. Esses recursos
destinam-se ao custeio do regime previdenciario ao qual o servidor esta
vinculado, sendo calculados com base no salario de contribuicdo, conforme
percentual estabelecido em lei.

Contribuicado
previdenciaria

O Demonstrativo de InformagBes Previdenciarias e Repasses (DIPR) é um
documento obrigatério que consolida, por bimestre, um conjunto de
informac6es mensais do RPPS encaminhadas ao Ministério da Previdéncia
Social (MPS). Ele apresenta os valores devidos, arrecadados e repassados
pelo ente federativo para o financiamento do RPPS, incluindo dados sobre
parcelamentos, aportes financeiros e utilizacdo dos recursos no periodo. Seu
envio deve ser realizado até o Ultimo dia do més subsequente ao bimestre de
referéncia.

DIPR

Acordo formal, homologado pela Secretaria de Previdéncia, celebrado entre o
ente federativo e a unidade gestora do RPPS, com previsdo em lei municipal
especifica, que tem por finalidade regularizar débitos previdenciarios
decorrentes de contribuicbes normais, suplementares e aportes destinados ao
equacionamento do déficit atuarial, bem como seus encargos legais. Esse
instrumento permite que os valores devidos, apurados e confessados, sejam
pagos de forma parcelada, garantindo o equilibrio financeiro e atuarial do
regime, conforme critérios minimos estabelecidos pela legislacao vigente.

Parcelamento

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgéo
COORDENAQAO DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025
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Valor resultante da variacdo de rentabilidade dos recursos financeiros

Rendimento das aplicados pelo regime previdenciario em investimentos, podendo representar

aplicacbes acréscimo (rentabilidade positiva) ou reducéo (rentabilidade negativa) em
relacdo ao saldo originalmente aplicado.

O Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS) é o regime de previdéncia
instituido no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios até 13 de novembro de 2019, data de publicacdo da Emenda
Constitucional n® 103, de 2019, que assegure, por lei, aos seus segurados, 0s
beneficios de aposentadorias e pensdo por morte previstos no art. 40 da
Constituicdo Federal.

RPPS

[ll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

A arrecadacdo das receitas previdenciarias no ambito do RPPS constitui uma etapa
essencial para a sustentabilidade e o equilibrio financeiro e atuarial do regime. Este processo
deve ser conduzido em estrita observancia as normas legais, contabeis e fiscais, assegurando a
adequada entrada dos recursos que garantirdo o custeio das obrigacdes previdenciarias

presentes e futuras.

A efetiva arrecadacao das contribuicdes previdenciarias, assim como de outras receitas
como compensacfes previdenciarias, aportes financeiros e parcelamentos, exige um controle
sistematico. A gestdo previdenciaria deve assegurar que essas receitas sejam apuradas
corretamente, arrecadadas dentro dos prazos legais, e registradas com precisdo, em

conformidade com os principios contabeis e normas do Ministério da Previdéncia Social.

A correta contabilizacdo das receitas previdenciarias do RPPS é essencial para garantir a
integridade dos registros contabeis e a confiabilidade das informagfes produzidas. Tal processo
sustenta uma gestao eficiente do regime, subsidiando a tomada de decisbes, a elaboragdo de

demonstrativos contabeis e o atendimento as exigéncias legais e fiscais dos 6rgéos de controle.

Além disso, a integracdo entre o0s setores responsaveis pela arrecadacao, tesouraria,
contabilidade e controle interno € determinante para a qualidade e transparéncia das informacoes,
contribuindo para a prestacao de contas e a governancga do regime. Um processo de arrecadacao
bem estruturado, aliado a correta classificacdo e contabilizacdo das receitas, fortalece a
credibilidade institucional do RPPS e assegura a protecdo dos direitos previdenciarios dos

segurados.

Em suma, o tratamento técnico e diligente da arrecadacdo e contabilizacdo das receitas
previdenciarias deve ser prioridade da unidade gestora do RPPS, configurando-se como

instrumento fundamental para a gestao eficiente, transparente e sustentavel do regime.

Elaborado por | Aprovado por | Data da Aprovacso

COORDENAGAO DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025
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IV. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricéo

Os artigos 40 e 71 da Constituicdo Federal de 1988 disciplinam,
respectivamente, o regime préprio de previdéncia social dos servidores
CF/1988 — Art. 40e 71 publicos titulares de cargos efetivos e a competéncia do controle externo,
exercido pelo Congresso Nacional com o auxilio do Tribunal de Contas da

Unido.
IPC-14 Define as instru¢fes de procedimentos contébeis relativos aos RPPS.
Lei Complementar n°
101/2000 — Lei de Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade
Responsabilidade Fiscal  na gestao fiscal e da outras providéncias.

(LRF)

DispBe sobre regras gerais para a organizagdo e o funcionamento dos
regimes préprios de previdéncia social dos servidores publicos da Uniéo,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos militares dos
Estados e do Distrito Federal e d& outras providéncias.

Lei Federal n©9.717/1998

Dispbe sobre a reestruturacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social
Lei Municipal n°4.288/2023 do Municipio de Angra dos Reis e de sua unidade gestora, o Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Angra dos Reis — ANGRAPREV.

Altera dispositivo da Lei n° 4.288, de 19 de dezembro de 2023, que dispde
sobre a reestruturacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social do

Lei Municipal n°4.449/2024 Municipio de Angra dos Reis e de sua unidade gestora, o Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Angra dos Reis — ANGRAPREV, e da
outras providéncias.

O Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
elaborado pela Secretaria do Tesouro Nacional, define normas e
procedimentos obrigatérios para o reconhecimento, mensuracdo e
evidenciacdo contabil no setor publico, assegurando a elaboracdo de
demonstracdes contdbeis alinhadas aos padrdes internacionais, sob o0s
enfoques orcamentario e patrimonial.

MCASP

O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) é a ferramenta que
viabiliza a consolidacao das Contas Publicas Nacionais, em conformidade

PCASP com a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), além de constituir
instrumento essencial para a adocdo das normas internacionais de
contabilidade no &mbito do setor publico.

Disciplina os parmetros e diretrizes da operacionalizagdo da
compensacao financeira entre 0 Regime Geral de Previdéncia Social e os
Regimes Préprios de Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, e destes entre si, em cumprimento da Lei n°
9.796, de 5 de maio de 1999, e do Decreto n° 10.188, de 20 de dezembro
de 2019.

Portaria MPS n° 1.400/2024

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgéo
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Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizacdo e
funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em
cumprimento a Lei n°® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n® 10.887, de

Portaria MTP n° 1.467/2022

2004 e a Emenda Constitucional n°® 103, de 2019.

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricéao

Extratos bancéarios

Planilhas de controle interno

Relatério analitico de
investimentos

Relatérios analiticos da folha de
pagamento

Relatérios de acompanhamento
dos acordos de parcelamentos

Relatérios de compensacéo
previdenciaria

Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI)

Sistema Integrado de Gestéo (SIG)

PRODATA

Documentos emitidos pelas instituicdes financeiras que registram
os lancamentos de débitos, créditos e saldos existentes em uma
conta bancaria em determinado periodo.

Planilhas elaboradas com a finalidade de registrar a origem e o
recebimento de créditos, constituindo instrumento de controle e
acompanhamento, além de assegurar maior transparéncia e
confiabilidade as informacg@es financeiras.

Relatério mensal elaborado por empresa de consultoria
contratada pelo ANGRAPREV e aprovado pelo Comité de
Investimentos, Conselho Fiscal e Conselho de Administracao,
contendo informacdes sobre a visdo geral da carteira, retorno do
més, retorno acumulado dos fundos, desempenho por ativos,
enquadramento por artigo, retorno acumulado no ano, evolucao
do patriménio e retorno mensal.

Documentos detalhados que registram, de forma individualizada e
consolidada, todas as verbas remuneratérias e os descontos
aplicados aos servidores publicos em um determinado periodo.
Esses relatérios incluem dados como salario base, gratificacdes,
adicionais, descontos legais (como contribuicdo previdenciaria e
imposto de renda), consignacdes e o valor liquido pago.

Relatério emitido pelo Ministério da Previdéncia Social, por meio
do CAPDREV, contendo informacdes sobre o acordo de
parcelamento, com detalhamento das parcelas, valores pagos e
em aberto, além da atualizagdo monetéaria e dos respectivos juros.

Documento elaborado pela Coordenacdo de Compensacao
Previdenciaria (COCPR) que detalha o fluxo mensal da
compensacao financeira, correspondente ao valor pago, a cada
competéncia, pelo regime de origem ao regime instituidor.

Sistema utilizado para producdo e gestdo de documentos e
processos administrativos eletrénicos.

Sistema utilizado para processamento, registro e gerenciamento
das informacdes contabeis, financeiras e administrativas.

Elaborado por

COORDENAGAO DE TESOURARIA

Aprovado por
DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovacgéo
19/09/2025




/\ Nome do Processo Cédigo Versao Pagina

(\ andadra PROCESSO DE
g CONTABILIZACAO DE RECEITAS MM-TESCONTREC 2.0 7de 12

Sistema do Governo Federal que centraliza e gerencia
informacdes, demonstrativos obrigatdrios e dados relacionados
aos Regimes Prdprios de Previdéncia Social (RPPS) de estados,
do Distrito Federal e de municipios no Brasil.

Sistema de Informagdes dos
Regimes Publicos de Previdéncia
Social (CADPREV)

VI. INDICADORES

Indice de Recolher 100% do »
Recolhimento dos valor previsto Relatoério
Valores Relativos el e o do sistema Quanto maior,
aos Parcelamentos Mensal e
o parcelamentos de . melhor
de Débitos débitos Planilha de
Previdenciarios . . Controle
(IRP) previdenciarios
indice de Relatorio
Adimpléncia das Alcancar um indice do sistema Quanto maior
Contribuicdes igual ou superior a Mensal e T melhor '
Previdenciarias 95% Planilha de
Regulares (IACPR) Controle

VII. OUTRAS OBSERVACOES

e A integracdo entre os setores contabil, financeiro e de controle interno é essencial para
assegurar a correta identificacdo, andlise e contabilizacdo das receitas;

e E fundamental que todos os envolvidos no processo tenham conhecimento dos conceitos
de reconhecimento de receita, dos critérios de mensuracdo e dos momentos de registro,
a fim de evitar erros ou distor¢des nos langamentos e analises;

e E recomendavel manter reconciliagdo periddica entre os valores registrados e 0s
efetivamente recebidos;

e A identificagdo correta das naturezas de receita garante aderéncia ao PCASP;

e O registro adequado das receitas e demais créditos é imprescindivel para facilitar a
realizacdo de auditorias, organizar a prestacdo de contas e fortalecer o controle da
arrecadacao no ambito do RPPS;

e O manual deve ser revisado periodicamente, considerando mudancas na legislacdo ou
nos processos operacionais do RPPS;

e A regularizacdo tempestiva de inadimpléncias € condi¢cdo importante para preservar a

solvéncia e a sustentabilidade financeira do regime previdenciario.

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacgéo
COORDENAQAO DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025
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VIll. PROCEDIMENTOS

e SETORES DE TESOURARIA E ARRECADACAO

1. Identificacdo da origem e valor da receita previdenciaria

1.1

1.2.

1.3.

1.4,

Contribuicdo previdenciaria: As entidades da administracdo direta e indireta do
Poder Executivo e do Poder Legislativo do Municipio de Angra dos Reis devem
enviar, tempestivamente, os relatérios analiticos referentes as folhas de pagamento.
Apoés o recebimento dos relatorios, € realizado o preenchimento das planilhas de
controle interno de arrecadacdo das contribuicdes previdenciarias. Cabe a essas
entidades efetuar o repasse das contribuicdes descontadas do servidor ativo, assim
como das contribuicfes patronais, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente ao
do pagamento dos salarios ou beneficios que serviram como base para célculo das
referidas contribuicdes.

Compensacdo previdenciaria (COMPREV): A Coordenacdo de Compensacao
Previdenciaria (COCPR) do ANGRAPREV deve encaminhar ao setor financeiro,
tempestivamente, os relatérios contendo os valores das compensacgfes
previdenciarias com outros municipios, estados e o Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS). Apoés o recebimento desses relatorios, os valores sdo inseridos nas
planilhas de controle para acompanhamento do repasse financeiro, que deve ocorrer
até o 5° (quinto) dia atil do segundo més subsequente ao més de referéncia.
Decorrido o prazo de vencimento, o setor deve informar ao coordenador responsavel,
por meio do SEI, sobre os pagamentos realizados ou ndo pelos outros RPPS e pelo
RGPS.

Termo de acordo de parcelamento: Acessar o menu “Repasse/Parcelamento” no
sistema CADPREYV para consultar e emitir relatérios atualizados de acompanhamento
dos acordos de parcelamento. Elaborar e encaminhar, por meio do SEl, oficios de
cobranca aos oOrgdos devedores, contendo as informacfes necessarias para a
efetivacdo do pagamento, com base nos relatérios emitidos. Além disso, é necessario
preencher a planilha de controle dos parcelamentos com as informagdes atualizadas.
Aporte para cobertura de déficit atuarial: O setor de Arrecadagcdo e Tesouraria
deve elaborar, mensalmente, o oficio de cobranca referente ao valor da parcela do
plano de amortizacdo do déficit atuarial. Apds a disponibilizacdo do oficio a
presidéncia para andlise da conformidade e assinatura, o documento € encaminhado
a Secretaria de Financas da Prefeitura Municipal de Angra dos Reis pelo SEI. O valor
da parcela do plano de amortizacdo deve ser atualizado monetariamente com base
no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), a partir da data focal da

Elaborado por | Aprovado por | Data da Aprovacso
COORDENAQZ\O DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025
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1.5.

avaliacao atuarial (31/12/2023), conforme estabelecido na Lei Municipal n® 4.449/2024
e no respectivo parecer atuarial. O repasse do Tesouro Municipal deve ser efetuado
até o ultimo dia de cada més. Os aportes sao realizados para conta bancéria
exclusiva e com segregacao contabil, sendo os recursos aportados aplicados em
fundo de investimento que apresente rendimento superior a meta atuarial projetada e
baixa volatilidade (risco).

Retorno dos investimentos: Com base nos extratos bancarios das aplicacdes
financeiras do RPPS, devem ser apurados os resultados dos investimentos no més,

0s quais poderdo ser positivos ou negativos.

2. Conferéncia dos valores arrecadados

2.1

2.2.

2.3.

Conferir os valores apurados com os identificados nos extratos bancarios das
respectivas contas.

Caso os valores recebidos ndo correspondam aos valores devidos, sera necessario o
envio de oficio de cobranca via SEI com o valor ajustado, conforme detalhado em
manuais especificos de cobranca de débitos.

Caso os valores recebidos estejam em conformidade com os relatérios de controle,
devera ser realizado o registro no sistema contabil e no sistema CADPREV, conforme

previsto na etapa 3.

3. Registro das receitas e dedugdes

3.1.

3.2.

Registro contébil: Lancar as receitas ou deducdes no SIG PRODATA, seguindo as
normas de contabilidade aplicaveis ao setor publico e as determinac¢des do setor de
contabilidade do ANGRAPREV.

Registro no sistema CADPREV: Realizar, por competéncia, os lancamentos dos
valores arrecadados no DIPR, em conformidade com o Guia Orientativo DIPR —

Versao Web — disponibilizado pelo Ministério da Previdéncia Social.

Elaborado por | Aprovado por | Data da Aprovacso
COORDENAQZ\O DE TESOURARIA DIRETORIA EXECUTIVA 19/09/2025
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SETORES DE ARRECADAGAO E TESOURARIA DO ANGRAPREV

INiCIO

As receitas sdo advindas de diversas origens como, por

exemplo: Contribuigao previdenciaria, compensagao

previdenciaria, termo de acordo de parcelamento, aporte para
cobertura de déficit atuarial e retorno dos investimentos.

Conferir se o
valor recebido
corresponde ao

valor devido

Identificar a
origem e o
valor da receita
previdenciaria

Sim

Realizar o
registro
contabil no
SIG PRODATA

Valor em
conformidade

X com os relatérios

e planilhas de
controle?

Enviar oficio
de cobranca via

SEIl com o valor
ajustado

Conforme as normas de contabilidade aplicaveis ao
setor publico e as determinagées do setor de
contabilidade do ANGRAPREV.

Realizar os
langamentos
dos valores

arrecadados no

DIPR

Em caso de duvida, consultar o Guia Orientativo
DIPR - Versao Web — disponibilizado pelo Ministério
da Previdéncia Social.
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES

09/09/2024 Primeira verséo Coordenador de Tesouraria
2.0 10/09/2025 Segunda versao Todos Diretor Financeiro
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