
 

 

  

Manual & 
Mapeamento 

JURÍDICO 

2022 

AÇÕES JUDICIAIS 
RELATIVAS A 
BENEFÍCIOS 



 

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovação 

PROCURADORIA JURÍDICA DIRETORIA EXECUTIVA 01/03/2022 

 

 

INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL  
DE ANGRA DOS REIS 

Nome do Processo 

AÇÕES JUDICIAIS RELATIVAS A BENEFÍCIOS 
Código Diretoria Responsável Setor Responsável Versão Páginas 

MM-ACOJUDICIAIS 
PROCURADORIA 
JURÍDICA 

- 1.0 2 de 6 

 

 

Sumário 
 

I. PALAVRAS-CHAVE ............................................................................................................................ 3 

II. DICIONÁRIO DE TERMOS E SIGLAS ............................................................................................... 3 

III. RESULTADO FINAL DO PROCESSO ............................................................................................... 3 

IV. LEGISLAÇÃO APLICADA ................................................................................................................... 3 

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO ................................................................................... 3 

VI. INDICADORES.................................................................................................................................... 3 

VII. OUTRAS OBSERVAÇÕES ................................................................................................................. 4 

VIII. PROCEDIMENTOS ............................................................................................................................. 4 

IX. MAPEAMENTO ................................................................................................................................... 5 

X. CONTROLE DAS ALTERAÇÕES ....................................................................................................... 6 

XI. CONTROLE DE APROVAÇÕES PARA USO .................................................................................... 6 

 



 

Nome do Processo Código Versão Página 

AÇÕES JUDICIAIS RELATIVAS A BENEFÍCIOS MM-ACOJUDICIAIS 1.0 3 de 6 

 

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovação 

PROCURADORIA JURÍDICA DIRETORIA EXECUTIVA 01/03/2022 

 

I. PALAVRAS-CHAVE 

 PROCURADORIA, JURÍDICA, PROCESSOS JUDICIAIS, BENEFECÍOS, 
APOSENTADORIA, PENSÃO POR MORTE 

II. DICIONÁRIO DE TERMOS E SIGLAS 

Termo/Sigla Significado 

PMAR Prefeitura Municipal de Angra dos Reis 

III. RESULTADO FINAL DO PROCESSO 

 O resultado obtido ao final do processo é garantir que os processos jurídicos relativos 
aos benefícios sejam respondidos dentro dos prazos e de forma consistente. 

IV. LEGISLAÇÃO APLICADA 

Referência Descrição 

Lei Municipal 4.037/2021 

Dispõe sobre a Estrutura Básica Organizacional e o Quadro Geral de 
Pessoal do Instituto de Previdência Social do Município de Angra dos 
Reis – ANGRAPREV, e dá outras providências. 
 

  

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO 

Referência Descrição 

Planilha de Controle 
Arquivo digital no formato de planilha, com informações dos 
interessados, objetos, datas e demais campos para controle. 

VI. INDICADORES 

Indicador Meta Periodicidade Evidência Sentido da Melhoria 
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Quantidade de 
Processos 

Responder 100% 
dos Ofícios dentro 
do prazo definido 

no Processo 

Sob demanda 
Planilha 

de 
Controle  

 
Quanto 

maior, melhor 

 

VII. OUTRAS OBSERVAÇÕES 

 Os processos judiciais relativos a benefícios são tratados pela Procuradoria Geral do 
Município de Angra dos Reis. 

VIII. PROCEDIMENTOS 

 PROCURADORIA GERAL 

1. Enviar Ofício para Procuradoria Jurídica AngraPrev 

1.1. A Procuradoria Geral trata dos processos judiciais relativos aos benefícios 

concedidos pelo AngraPrev, e quando necessita de informações provenientes do 

Instituto, envia Ofício ao Procurador Jurídico do AngraPrev demandando as 

informações. 

 PROCURADORIA JURÍDICA ANGRAPREV 
 

2. Registrar em Planilha de Controle 

1.1. Ao recepcionar o Ofício, registra-se em arquivo de Planilha de Controle, mantendo 

histórico das atividades realizadas e das informações fornecidas à Procuradoria 

Geral. 

1.1.1. Caso a Procuradoria Geral necessite de mais informações, solicita novamente 

via Ofício. 

3. Enviar Ofício com dados para subsidiar a Procuradoria Geral PMAR 

1.1. Elabora e envia o Ofício com juntada de documentos e matéria previdenciária para 

subsidiar a defesa pela Procuradoria Geral.  

 PROCURADORIA GERAL 

4. Prosseguir com o Processo 

1.1. Dá andamento ao processo judicial, e não informa resultado ao AngraPrev. 

5. Fim do processo 
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IX. MAPEAMENTO  
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X. CONTROLE DAS ALTERAÇÕES 

Versão Data Tipo de alteração Itens revisados Responsável pela revisão 

1.0 01/03/2022 Primeira versão n/d PROCURADORIA 

     

XI. CONTROLE DE APROVAÇÕES PARA USO 

Data da aprovação Nome do responsável pela aprovação Unidade/subunidade aprovadora: 

01/03/2022 LUIS GUSTAVO MARQUES NUNES PROCURADORIA 
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