Manual &
Mapeamento

JURIDICO

ACOES JUDICIAIS
RELATIVAS A
BENEFICIOS

2022



wanss wapeamens 73| INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
g DE ANGRA DOS REIS

Nome do Processo

ACOES JUDICIAIS RELATIVAS A BENEFICIOS

Codigo Diretoria Responsavel Setor Responsavel Versdo |Paginas
PROCURADORIA
MM-ACOJUDICIAIS JURIDICA - 1.0 2de6
Sumario
. PALAVRAS-CHAVE ... ..ottt ettt e e e ettt e e e e e e st eaeeeeeeeseasssbaaeeeeeeeesaantaneeeaeeeaannnes 3
[I.  DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS ...ttt ettt en e 3
lll. RESULTADO FINAL DO PROGCESSO .....ooiiiiiiiiiiiiiieeeteeeteeeeeteveteeesesesssssesessssssssssssssssssssssssssrsreserssarnne 3
V. LEGISLAQAO APLICADA ..ottt ettt eeeaeaetetebesesetesatesasetasatssssassssssbesasesasnbnnnsesssnbnrnsnrnrnrnres 3
V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO ... 3
VI. INDICADORES. ... 3
VIl. OUTRAS OBSERVACOES ................................................................................................................. 4
VIII. PROCEDIMENTOS ... 4
IX. MAPEAMENTO ...ttt ettt ettt et eeee et teeeeeseaesaeeaesesesasesesesesasssesasassssbesesesesssasssssnsnsnnnsssnsnsnrnnns 5
X. CONTROLE DAS ALTERAQOES ....................................................................................................... 6
XI. CONTROLE DE APROVAQOES PARA USO ..ttt 6
Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao

PROCURADORIA JURIDICA DIRETORIA EXECUTIVA 01/03/2022




e
(an\gra

Nome do Processo

AGOES JUDICIAIS RELATIVAS A BENEFICIOS

Cadigo
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Versao
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Pagina
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I. PALAVRAS-CHAVE

e PROCURADORIA, JURIDICA, PROCESSOS JUDICIAIS, BENEFECIOS,
APOSENTADORIA, PENSAO POR MORTE

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMAR

lll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

Prefeitura Municipal de Angra dos Reis

e O resultado obtido ao final do processo € garantir que os processos juridicos relativos
aos beneficios sejam respondidos dentro dos prazos e de forma consistente.

IV. LEGISLAGAO APLICADA

Referéncia Descrigcao

Dispde sobre a Estrutura Basica Organizacional e o Quadro Geral de

Lei Municipal 4.037/2021

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Planilha de Controle

VI. INDICADORES

Arquivo digital no formato de planilha, com informagées dos
interessados, objetos, datas e demais campos para controle.

Pessoal do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Angra dos
Reis — ANGRAPREYV, e da outras providéncias.
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Responder 100% .
. - Planilha
Quantidade de dos Oficios dentro Quanto
.. Sob demanda de .
Processos do prazo definido Controle maior, melhor

no Processo

VIl. OUTRAS OBSERVAGOES

e Os processos judiciais relativos a beneficios sao tratados pela Procuradoria Geral do
Municipio de Angra dos Reis.

VIIl. PROCEDIMENTOS

e PROCURADORIA GERAL

1. Enviar Oficio para Procuradoria Juridica AngraPrev

1.1. A Procuradoria Geral trata dos processos judiciais relativos aos beneficios
concedidos pelo AngraPrev, e quando necessita de informagbes provenientes do
Instituto, envia Oficio ao Procurador Juridico do AngraPrev demandando as
informacoes.

e PROCURADORIA JURIDICA ANGRAPREV

2. Registrar em Planilha de Controle
1.1. Ao recepcionar o Oficio, registra-se em arquivo de Planilha de Controle, mantendo
histérico das atividades realizadas e das informacgdes fornecidas a Procuradoria
Geral.
1.1.1. Caso a Procuradoria Geral necessite de mais informacgdes, solicita novamente
via Oficio.
3. Enviar Oficio com dados para subsidiar a Procuradoria Geral PMAR
1.1. Elabora e envia o Oficio com juntada de documentos e matéria previdenciaria para

subsidiar a defesa pela Procuradoria Geral.

PROCURADORIA GERAL

4. Prosseguir com o Processo

1.1. Da andamento ao processo judicial, € ndo informa resultado ao AngraPrev.

5. Fim do processo
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IX. MAPEAMENTO
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X. CONTROLE DAS ALTERAGOES

Versao “ Tipo de alteragao Itens revisados Responsavel pela revisao

01/03/2022 Primeira versao PROCURADORIA

Xl. CONTROLE DE APROVAGOES PARA USO

Data da aprovagao Nome do responsavel pela aprovagao Unidade/subunidade aprovadora:

01/03/2022 LUIS GUSTAVO MARQUES NUNES PROCURADORIA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL

DE ANGRA DOS REIS

R. Dr. Orlando Gongalves, 231 - Parque das Palmeiras, Angra dos Reis - RJ, CEP: 23906-540
Fone: (24) 3365-5260

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
PROCURADORIA JURIDICA DIRETORIA EXECUTIVA 01/03/2022




